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وضاحتیں:
1. خاکہ /سناپسز میں عنوان 32 فانٹ کا ہونا چاہیے ۔ اسی طرح   منہاج یونیورسٹی لاہور  بھی32فانٹ میں ہو۔
2.  ٹائٹل کی باقی عبارت 16  فانٹ میں ہو۔
3.  یونیورسٹی کا مونوگرام 5x5cm کا ہونا چاہیے ۔ٹائٹل کا حا شیہ دائیں طرف سے ڈیڑھ انچ، اوپر نیچے اور بائیں طرف سے ایک انچ جگہ چھوڑ کر لگانا چاہیے۔   حاشیہ کے باہر کی لائن  5pt اور اندر کی1pt ہونی چاہیے ۔
4. کمپوزنگ ورڈ (Word) میں کی جائے۔ سرخیاں 16  فانٹ ، متن 14 فانٹ اور اقوال 12 فانٹ میں ہو نے چاہییں  ۔
5. حوالہ جات کے نمبر اُردو میں لکھے جائیں ۔۔۔ابواب کے عنوانات16 فانٹ میں بولڈ ہونے چاہییں۔
6. خاکہ؍سناپسز میں آنے والے حوالہ جات ریفرنسزکو نمبروار لکھاجانا چاہیے
7. مقالہ ؍ تھیسز لکھتے وقت،حوالہ جات ؍ ریفرینسز،ہر باب ؍چیپٹر کے آخر میں  لکھنے چاہییں۔
8. حوالہ جات ؍ ریفرینسزمیں ایک کتاب؍ مجلہ؍جورنل کا  حوالہ ایک سے زائد مرتبہ بھی آ سکتا ہے۔اگر ایسا ہو تو دوسری، تیسری (یا جتنی مرتبہ بھی ہو) تو نمبر شمار ایک ہی ہو گا مگر قوسین میں صفحات کے نمبر بدل جائیں گے ۔ مثلاً 
	 حالی، الطاف حسین(۱۹۹۰ء) مقدمہ شعر و شاعری ،  لاہور، سنگِ میل پبلی کیشنز (ص ۴۳، ص۵۰)
9. حوالہ جات ؍ ریفرینسز میں کتاب ؍ مجلہ کا صفحہ نمبر دیا جانا ضروری ہے (خاکہ اور مقالہ دونوں میں ) 
10. مصادر و منابع ؍ ببلو گرافی میں ایک کتاب ؍ مجلہ ؍ ویب سائٹ کا صفحہ نمبر نہیں دیا جائے گا۔(صرف مقالہ لکھتے ہوئے )
11.  مصادر و منابع ؍ کتابیات میں مصنفین؍ آتھرزکے حوالے، اے پی اے فارمیٹ کے مطابق،  حروفِ تہجی کی ترتیب سے لکھے جائیں گے۔ 
12. کسی کتاب سے حوالہ کی صورت میں:
مصنف کا معروف نام ، باقی نام ، ( سنہ اشاعت) ، کتاب کا نام ، شہر ، پبلشر کا پتا ،صفحہ نمبر(صرف حوالہ جات کی صورت  میں )  مثلاََ حالی، الطاف حسین (۱۹۹۰ء) مقدمہ شعر و شاعری ،  لاہور، سنگِ میل پبلی کیشنز ،ص ۴۳
13. کسی تحقیقی مجلہ سے حوالہ کی صورت میں :
مقالہ نگار کا معروف نام ، باقی نام ، ( ، مہینا، سالِ اشاعت) ، عنوان مضمون مشمولہ ،مجلہ کا نام ، مدیر کا نام ،شہر ، پبلشر کا پتا ،صفحہ نمبر(صرف حوالہ جات کی صورت میں ) مثلاََ 
عزمی،مختار احمد، (جنوری ۲۰۰۹ء) اردو کے پھیلتے عالمی دائرے مشمولہ ’’ ماہ ِ نو‘‘  ، مدیر کشور ناہید، لاہور،محکمہ اطلات حکومتِ پاکستان۔ص ۲۲
14. ترجمہ کی صورت میں :
اصل مصنف کا معروف نام ، باقی نام ، ( مہینا،سال ِاشاعت) ،  مضمون کا عنوان  ( ترجمہ کی گئی کتاب کا نام )، مترجم کا نام ،شہر ، پبلشر کا پتا ،صفحہ نمبر(صرف حوالہ جات کی صورت میں ) مثلاََ
ایڈورڈ سعید(Edward Saeed)، مارچ ۲۰۰۱ء ، اسلام اور مغربی ذرائع ،(Covering Islam)، مترجم  جاوید ظہیر، اسلام آباد، ادارہ فروغِ قومی زبان، ص ۲۸۳
15. ۔ انٹرنیٹ ؍ آن لائن دستاویزات کا حوالہ:http.//hin.minoh.osaka.u.ac.jp)۱۱؍ جولائی۲۰۱۸ٗ)  ۱۱بجے شب
16. ۱ڈاکٹر ، پروفیسر ، مولانا ، سر اور دیگر القابات نہ لائے جائیں ۔
17. عربی لینگوئیج کے خاکہ جات عربی معیار کے مطابق تیار کیے جائیں  ۔ ماہرمضمون کی سفارشات  کے ساتھ اس کا           اردو خاکہ صرف ایک صفحہ پر تحریر کیا جاۓ جس میں عنوان ،تحقیق کے مقاصد ، تحقیقی استفسارات اور طریقہ ہائے تحقیق  کو نمایاں انداز میں تحریر کیا جائے  تاکہ مینٹور کمیٹی  اور بورڈ آف ایڈوانسڈ  سٹڈیز  کے ممبران کو خاکہ کے متعلق بنیادی آگاہی میسر ہو جاۓ۔ 
18. جو مقالات انگریزی میں لکھے جائیں انکے لیئے انگریزی فارمیٹ استعمال کیا جائے ۔
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